
BAP J Gestion et pilotage

Chargé des contrats de recherche JA-J2F23

Valorisation de la recherche et coopération internationale - IE

Mission

Le chargé des contrats de recherche a pour mission de pi-
loter le suivi de l’exécution et des justifications des diffé-
rents types de contrats de recherche et notamment les
contrats européens.

Activités principales

 Piloter le suivi, la justification et le reporting de différents
types de contrats de recherche
 Conseiller les équipes de recherche lors du montage des
dossiers et leur apporter des éléments chiffrés fiables et fa-
cilement utilisables
 Conseiller les équipes de recherche et les services ges-
tionnaires dans l’exécution des contrats et leur justification
financière
 Exercer une veille réglementaire et documentaire concer-
nant notamment le droit communautaire et les organismes
financeurs. Etre l’interlocuteur privilégié des partenaires
financeurs externes. Participer à des sessions d’information
auprès des financeurs institutionnels (Europe, ANR etc.)
 Mettre en place ou actualiser les processus de suivi des
contrats ; les diffuser auprès des opérateurs
 Proposer des outils et des indicateurs pertinents ; organi-
ser une base de données sur le suivi des contrats pour éta-
blir des tableaux de bord et des états financiers

Compétences principales

Connaissances
 Connaissance générale du droit des contrats (droit privé,
public, communautaire, international)
 Connaissance générale des règles de la comptabilité et
de la gestion financière publiques et privées
 Connaissance des techniques de gestion de projets
 Connaissance de l’organisation et du fonctionnement des
financeurs institutionnels
 Connaissance de l’organisation, de la culture et du fonc-
tionnement de la recherche

Compétences opérationnelles
 Analyser les textes réglementaires et les différents docu-
ments produits par les organismes financeurs pour adapter
son activité et ses conseils
 Travailler en réseau
 Développer des contacts avec les équipes de recherche et
les partenaires
 Utiliser des logiciels de gestion de contrats, de suivi et de
planification d’activités, de calcul de coûts
 Notions de base en calcul de coûts
 Anglais : compréhension écrite et orale niveau II ; expres-
sion écrite et orale : niveau II

Formation professionnelle souhaitable

Economie, finance, comptabilité, droit

Tendances d'évolution

 Evolution et diversifications des sources de financement
de la recherche
 Accroissement en nombre et en montant financier des
contrats avec la Communauté Européenne et les collectivi-
tés locales
 Complexité croissante du type et des règles de gestion
des contrats de recherche
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